Jednaci fFad

Zastupitelstva obce Novy Prerov

1.
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad zastupitelstva obce upravuje piipravu, svolavani, pribéh zasedéni, usneseni, jakoz
i dal8i otdzky v navaznosti na § 96 zakona 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni).
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IL.
Priprava zasedani

Pfipravu zasedani organizuje starosta nebo jim povéfeny zéstupce, na zakladé podnéta,
navrhl a zadosti ¢lent zastupitelstva obce, povéfeného méstského ufadu, krajského uradu
nebo jinych organt statni spravy a izemni samospravy, ob¢anu, fyzickych a pravnickych
osob.

Navrhy pfedkladané k projednéni zastupitelstvem obce jsou predany obecnimu ufadu
v pisemné formé& nejméné v jednom vyhotoveni. Do programu zasedani zastupitelstva
obce budou navrhy zatazeny, pokud je obdrzi obecni ufad nejpozdé&ji do deseti dni piede
dnem zasedéni zastupitelstva obce.

Néavrhy musi byt v souladu s pravomocemi, které jsou zastupitelstvu obce vyhrazeny
nebo o nich rozhoduje. Pokud pfedkladany navrh takové skute¢nosti nesplfiuje, vrati jej
starosta navrhovateli s odiivodnénim.

Do programu zasedani zastupitelstva obce jsou opravnéni pfedkladat navrhy pouze
¢lenové zastupitelstva obce. Navrhy obc¢antl, organii statni spravy, Gzemni samospravy ¢i
jinych fyzickych a pravnickych osob, dorucenych obecnimu tufadu, predklada starosta
(mistostarosta). Navrhy komisi zfizenych obci predklada piedseda komise.

Navrh musi byt vyhotoven tak, aby umoznil ¢lenim zastupitelstva obce jej kompletné
posoudit.

Navrh obsahuje zejména:

1)

- popis navrhované skute¢nosti,

- porovnani souCasného stavu a nasledné zhodnoceni stavu schvalenim néavrhu
zastupitelstvem obce,

- navrh na usneseni.

I11.
Svolani zasedani

Starosta svolava zasedani zastupitelstva obce pisemnou pozvankou, kterou obdrzi jeho
¢lenové nejpozdéji do sedmi dnti pied zasedanim. Zastupitelstvo se schazi podle potieby,
nejméné vSak 1x za 3 mésice. Zasedani zastupitelstva jsou verejna.

Pozvéanka obsahuje:

- datum jednani,

- misto a ¢as jednani.

- program jednani.
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Materialy spojené se zasedanim budou =zaslany c¢lenim zastupitelstva zaroven
s pozvankou na zasedani, nejpozdé€ji vSak tfi dny prede dnem zasedani. Rozsahlé
materidly, nad 5 stran, mohou byt zaslany e-mailem, ostatni materialy v ti$t€né podobé.
Kompletni materidly budou pfipraveny k nahlédnuti na obecnim urad€. Dle potieby
mohou byt zhotoveny na pozadani ¢lenim zastupitelstva obce kopie.

IV.
Utast ¢lenii zastupitelstva obce na zasedani

Utast na zasedanich zastupitelstva obce stvrzuji jeho ¢lenové podpisem v prezenéni
listing.

Netcast na zasedani jsou Clenové zastupitelstva obce povinni omluvit s odivodnénim.
Predsedajicimu se omlouvaji v pfipadé pozdniho pfichodu nebo pfed¢asného odchodu.

V.
Prubéh zasedani

Zasedani zastupitelstva zpravidla fidi starosta obce nebo jim povéfeny ¢len zastupitelstva
( pfedsedajici). Piedsedajici zah4ji zasedani po uplynuti ¢asu stanoveného pro jeho
zahajeni v pozvance, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lenti zastupitelstva
obce.
Pfedsedajici navrhne:

- program zasedani,

- zapisovatele zasedani,

- ovefovatele zapisu,

- pracovni komise, pokud je tomu potieba.
Pfedsedajici informuje Cleny zastupitelstva obce, zda byl zapis z minulého zasedéni
ovéfen a pokud knému byly vzneseny pisemné nebo ustni namitky, projednéd je
zastupitelstvo obce pied projednavanim navrzeného programu zasedani.
- Zastupitelstvo obce jednd jen o ndavrzich zafazenych a schvélenych do programu
jednani.
- Jednotlivé body schvélené¢ho programu jsou projedndvany samostatné. Predkladatel
odivodni zamér navrhu a seznami cCleny zastupitelstva obce s dal§imi materidly
a podklady podporujici jeho navrh.
- Predkladatel muze povéfit odivodnénim i ¢lena pracovni komise, pokud byla
k projednani tohoto navrhu zfizena. Na navrh predkladatele muze odivodnéni predlozit i
jind osoba (zpravidla odbornik), pokud s tim ¢lenové zastupitelstva obce vyslovi souhlas.
- Pfedlozeni odivodnéni je ¢asové limitovano maximalné na 10 minut. Zastupitelstvo
obce muze prodlouzit délku vystoupeni piedkladatele nebo jim povéfené osoby.
- Predkladatel predlozi sviij navrh na usneseni.
- Pfedsedajici vyzve nejprve ¢leny zastupitelstva obce k rozprave k piedloZenému navrhu
a poté obCany k vyjadieni stanoviska.
- Casovy limit pro vyjadieni stanoviska ob&ana je maximaln& 3 minuty. K p¥ipu$téni
daldiho pfispévku téhoZ ob¢ana ke stejnému bodu je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny
zastupitelstva obce.
- Pfedkladatel muze po probehlé rozprave piedlozit upraveny navrh usneseni.
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- Clenové zastupitelstva obce mohou predlozit sviij vlastni ndvrh na usneseni k predloze-
nému bodu programu. Navrh se predklada pfedsedajicimu pisemné (popf. ustng).

VL
Hlasovani

Hlasovéani je vefejné zvednutim ruky, pokud neni zdkonem uloZeno hlasovani tajné.
Piedkladatel muZe v navrhu usneseni navrhnout tajné hlasovani. O zptsobu hlasovani
rozhodne hlasovanim zastupitelstvo obce.

V piipadé hlasovani zvednutim ruky jsou c¢lenové zastupitelstva obce povinni mit
zvednutou ruku nezbytné nutnou dobu k secteni hlast.

Pokud byly pfedloZeny jiné navrhy na usneseni k projednavanému bodu programu, nez
jaky predlozil piedkladatel, hlasuje se nejprve o téchto nadvrzich v pofadi, jak byly
predlozeny.

Pokud byl navrh usneseni schvélen, o dalSich pfedloZenych navrzich se nehlasuje.
Ptedsedajici vyzve Cleny zastupitelstva obce k hlasovani pro pfijeti predloZzeného navrhu
usneseni. Pokud nehlasovali vSichni pro pfijeti ndvrhu usneseni, vyzve predsedajici
k hlasovani proti piijeti ndvrhu usneseni. V pfipadé, Ze ani poté nehlasovali vSichni,
vznese piedsedajici dotaz, kdo se zdrzel hlasovani navrhu usneseni.

Pokud nebyl navrh usneseni piijat, mizZe predsedajici po dohodé s pfedkladatelem vyzvat
zastupce volebnich stran k dohadovacimu fizeni. Pokud se volebni strany dohodly na
novém néavrhu usneseni, piedlozi je predkladatel zastupitelstvu obce ke schvaleni. Pokud
ani novy navrh nebyl pfijat, navrZzeny bod programu nebyl schvalen.

VIIL.
Ruzné a diskuse

Do programu zasedani miize byt zafazovan bod ,,rizné", ve kterém predsedajici nebo jiny
¢len zastupitelstva obce informuje o vécech spojenych s ¢innosti a Zivotem obce, popf.
dalSich skute¢nostech, které mohou mit na ¢innost a Zivot obce vliv. Zastupitelstvo
o téchto skute¢nostech na zasedani nerozhoduje hlasovanim, ale bere je na védomi.
Takové skute¢nosti jsou pak po dohodé s predkladajicim uvedeny v zépise.

Do programu zasedani je zafazovan zpravidla bod ,diskuse. V tomto bodé mohou
¢lenové zastupitelstva obce a ob&ané obce uplatnit pravomoci stanovené jim zédkonem.

VIIL.
Péce o neruseny prubéh zasedani

Prubéh jednani zasedani zastupitelstva obce nesmi nikdo rusit. Pfedsedajici muze rusitele
napomenout. Pokud rusitel neuposlechne vyzvy, mize jej pfedsedajici vykazat z budovy,
ve které probihd zasedani, pokud neni rusitelem ¢len zastupitelstva obce.

Predsedajici dba na to, aby odivodnéni navrhu a pribéh rozpravy byl veden vécné,
k projednavanému bodu. Pokud tomu tak neni, upozorni na tuto skute¢nost fe¢nika.
Pokud fe¢nik nerespektuje napomenuti nebo piekro¢il casovy limit, miZe mu
piedsedajici odebrat slovo.
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IX.
PrerusSeni zasedani

Pokud nastanou skute¢nosti, které znemozni plynuly pribéh zasedéani zastupitelstva obce,

miiZe predsedajici pferusit zasedani na dobu nezbytné nutnou, nejvice vSak na 1 hodinu.

2) Predsedajici prerusi zasedani:

- pfi ruSeni klidného prubéhu zasedani pfitomnymi obany nebo ¢leny zastupitelstva
obce,

- pokud byli zastupci volebnich stran vyzvani k dohadovacimu fizeni,

- pokud nastaly skute¢nosti nebo mimofadné udélosti, znemozZiujici Clentim
zastupitelstva obce G¢ast na zasedani nebo jeho klidny pribéh,

- pokud o to pozada zastupce volebni strany,

- po dobu pfipravy a prub¢hu tajné volby.

X.
Usneseni ze zasedani

Text navrhu usneseni je uveden za kazdym projednavanym bodem, v€etné dolozky, zda
byl navrh piijat, nepfijat nebo vzat na védomi a vysledku hlasovani.

Na zavér projednani kazdého bodu programu ptedlozi predsedajici text usneseni ¢lentim
zastupitelstva obce k pfipominkam. Pokud nebyla k textu usneseni vznesena pfipominka,
ma se za to, Ze text usneseni je platny. Pokud byla vznesena pfipominka a pfedsedajici
nesouhlasi s jejim zapracovanim do textu usneseni, nechd se o pfipomince hlasovat.
Pokud je pfipominka schvalena, zapracuje ji pfedsedajici do textu usneseni. Po
zapracovani piedlozi pfedsedajici upraveny text usneseni ¢lentim zastupitelstva obce.
Usneseni je soudasti zapisu a musi byt vyhotoveno v zdkonné lhiité stanovené pro
vyhotoveni zapisu.

Usneseni podepisuje starosta spolu s mistostarostou.

O obsahu usneseni informuje obecni Gfad obfany obce a dalsi pravnické a fyzické osoby
zpusobem v misté obvyklym.

XI.
Ukondeni zasedani

Piedsedajici ukonéi zasedani:

a)  pokud byly vy€erpany vSechny body schvéleného programu,

b) pokud nebylo moZno pokracovat v pieruseném jednani zasedani po uplynuti
jedné hodiny,

¢) pokud pocet pfitomnych ¢lent zastupitelstva obce klesl v pribéhu zasedani pod
hranici schopnosti usnaseni.



XIIL
Zapis ze zasedani

1) Schvaleny zapisovatel pofizuje o prubéhu zasedani zapis, ktery vérohodné popisuje

pribéh zasedani.

V zapise zpravidla uvede:

a)
b)
c)
d)
€)

f)
g

datum a misto jednani,

Cas zahdjeni a ukonc¢eni jednéni, pfipadné dobu pferuseni,

vSechny skutecnosti, o kterych bylo hlasovéano a vysledek hlasovani,

prubéh rozpravy obecné a jména fecnikd,

dalsi skute¢nosti, které ulozi uvést do zapisu predsedajici nebo ostatni Clenové
zastupitelstva obce,

podané dotazy, informace a navrhy,

vSechny skute¢nosti uvedené v § 95 zak. 128/2000 Sb., o obcich

Nedilnou soucasti zapisu je:

prezenéni listina ¢lent zastupitelstva obce,
prezenéni listina ob¢anii pfitomnych na zasedani,
usneseni ze zasedani,

Zapis je po vyhotoveni v zakonné 1hité a oveéfeni uloZzen na obecnim ufadé.
Obecni ufad zasle Clenovi zastupitelstva obce zapis v elektronické podobé,
bez piiloh.

Tento jednaci tad byl schvalen zastupitelstvem obce dne 26.11.2010 a nabyva ucinnosti dnem
schvaleni.

Schvélenim tohoto jednaciho fadu zastupitelstvem obce pozbyva platnost Jednaci fad
schvaleny zastupitelstvem obce dne 16. listopadu 2006.
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